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Google agenda est un outil tres
puissant pour ne pas surcharger son
cerveau en essayant de retenir
toutes les dates, les rendez-vous...

Aujourd'hui, je vais t'apprendre a
configurer les récurrences de
certains événements. C'est idéal
pour les anniversaires, ils seront
automatiguement dans ton agenda
chaque année.



Ne plus oublier les anniversaires grace a Google Agenda

. J'ai fait les captures d'écran depuis un ordinateur, mais
cela est aussi possible de tout configurer depuis ton

r r
telephone
1- Création d'un agenda dédié; 2- Une nouvelle page va s'ouvrir.
Le plus simple est de créer un agenda Sélectionne le menu 'Ajouter un agenda/,
'Anniversaire' sur Google agenda avec une puis 'créer un agenda'.
couleur spécifique, ainsi aucun Mmoyen de
confondre un anniversaire avec un rendez- & Paramétres
vous. Pour cela depuis ton ordinateur, va ~
dans le menu paramétres i e S sl
Langue et région Langue
Francais
» EI Autres marque-pages PR NOR Pays
France
Horloge mondiale
~h \,5’) @ Mois ~ EEE 0 Paramétres des événements ;?lf‘:qzlﬂz‘&u;le
Paramétres de notification :;’_‘E‘St horaire
EREAES Options d'affichage
D€alal Corbeille Evénements ajoutés  partir

de Gmail :
Fuseau horairt

. < [0 afficher le fu
i icher le fus
Densité et couleur
jouter un agenda ~ ~ )
Fuseau horaire prin

. ) (BMT+02:00) He
Imprimer Sabonpggilggenda

Fuseau horaire sect

Créer un agenda Non sélectionné

Télécharger des modules complémentaires PareoTTTes sgendas Demander &1

susceptibles de vous

3-Le panneau de droite va se

rafraichir, et le formulaire de
création d'agenda va apparaitre,

remplir les champs souhaités.

4-une fois I'agenda créée, tu peux le partager
avec ton conjoint par exemple (pour que lui
aussi y pense), tu peux le faire depuis cet
endroit avec le menu 'Partager avec des
personnes en particulier'

“réer un agenda

Nom lA tori . .
Anniversaire utori Ions dacces
Description D Re  :disponible publiquement Afficher les détails des événements

< i partageable
En savoir plus artage de votre agenda
Fuseau horaire
(GMT+02:00) Heure d'Europe centrale - Paris
Propriétaire : ;
Laure Partager avec des personnes en particulier
Créer I'agenda 0 [T J@pmail.com Apporter des modifications et gérer le par

+ Ajouter des contacts

Gsavoir plus sur le partage daug@®agenda avec d'autres personnes
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Ne plus oublier les anniversaires grace a Google Agenda

Une fois l'agenda crée, tu peux
retourner sur la page principale de
GCoogle Agenda et il devrait
apparaitre, dans la liste des
agendas que tu peux visualiser.
C'est seulement sur cette page
que tu peux modifier la couleur
des événements par défaut de cet
agenda

5 - Pour changer la couleur d'affichage de
ton agenda, il faut le sélectionner dans la
colonne de gauche, cliquez sur les... pour
ouvrir les parameétres et sélectionner la
couleur choisie dans la liste

Mes agendas ~

Laure

Anniversaire

Anniversaire

I Dptions disponibles pour Anniversaire

@/ anniversare X |
Afficher uni. -ement cet ag

Anniversaire
Masquerdans la te

Rendez-vous sur Faci

Autres
Blog et Organisation ~ Paramétres et part
bd L&S
- eonee.
Laureganisatrice ... .. ..
(O Rappels ®
= *o
O

Rendez-vous sur FAaCle ..

Une fois I'agenda crée, il ne te reste plus qu'a rentrer les dates
d'anniversaire. De mon c6té, pour que cela soit plus visible, je crée
des évenements qui durent toute la journée.

6- Prenons, par exemple, mon anniversaire

le 4 décembre. Voici comment je procede :

e Créer un nouvel évenement a la date
choisie

o Choisir I'agenda 'Anniversaire' que tu
viens de créer

Evénement Tache

®© Samedi, 4 décembre - Samedi, 4 décembre

Une seule fois
Rechercher un horaire

Ajouter des invités

le

Ajouter des lieux

nm <@ B

E2

Laure

Anniversaire

P

laure

Ajouter description ou piéces jointes

Astuce :

Pense a inscrire (si tu la connais lI'année de
naissance de la personne concernée plutdét que

son age qui varie chaque année). Cela

permettra de ne pas oublier les comptes ronds

Anniversaire Lafre (1982) )

Preciser I'heure

Ajouter une visioconférence Google Meet
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Ne plus oublier les anniversaires grace a Google Agenda

7 - Pour changer la récurrence des
évenements (c'est-a-dire réinsérer

l'anniversaire automatiquement toutes les Anniversaire Laure (1982)
années) '
e cligue sur la petite phrase 'une seule fois/, Everermentll  Tiche
une liste

¢ Dans la nouvelle fenétre, choisir la
récurrence de I'événement en cliquant
sur 'une fois' et sélectionner 'Tous les ans
e XXX'

p—— = H 5
.-- . . cembre — Samedi, 4 décembre Pravinge Fhi

X Pﬁnniversaire Laure (1982)

4déc. 2021 - 4déc. 2021

Toute la joumée  Une seule fois

Tous les jours

Détails de I'événem:

Toutes les semaines le samedi
| Ajouter une visiog

@' Ajouter un lieu

01 Ajouter une notifica

Personnaliser...

Tu peux maintenant enregistrer le tout et ne plus avoir a vous
soucier de cet anniversaire.

Il faut ensuite faire de méme pour tous tes amis, la famille.
C'est un peu fastidieux lorsqu'on s'y met pour la premieére fois, mais

apres quel plaisir guand on n'a plus a s'en occuper et que tout
revient automatiqguement dans ton agenda chaque année
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BESOIN D'AIDE
POUR LA SUITE ?
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https://www.instagram.com/laureganisatrice/
https://laureganisatrice.systeme.io/acces-bibliotheque
https://laureganisatrice.fr/

